Funktionsbeskrivelse — Bibliotekar 14-06-2023

Ngrre Gymnasium

Funktion:

Bibliotekar

Funktionens mal, udvikling og
evaluering

Bibliotekaren bidrager til at lzere eleverne at hente relevant
oplysning, informationer og kilder i forbindelse med
undervisningen og den selvsteendige opgavelgsning.

Leererne gives vejledning i at benytte studiecentret og tilbydes
sidemandsoplaring.

Nar studiecentret er bemandet, er bibliotekaren ansvarlig for
den daglige drift, vedligeholdelse og mindre udviklingstiltag. |
samarbejde med ledelse aftales den strategiske udvikling og
progressionsplan.

Arbejdsopgaverne er pt.:

e Daglig administration af bibliotekets budget

e Materialevalg og —pleje/kassation i samarbejde med
leerere

e Bestilling af abonnementer, licensbaser, bager og
andre materialer

e Akademisk Redelighed og undervisning i
dokumentation/ litteraturliste og litteratur- og
informationssggning p.t. 1% modul for 1g klasser, et
modul generel kildekritik for 2g klasser til SRO og 1
modul i 3g. samt workshops og individuel vejledning.

e Lgbende vejledning af elever og lerere

e Introduktion af nye lerere

e Katalogisering, registrering og klarggring af
bibliotekets materialer

e Udlan, hjemkald, regninger, vedligehold af lanerdata.

e Licensansvarlig i forhold til Ungli: Omfatter test af
nye tilbud, kurser, formidling og licensvalg.

e Kontaktperson til CFU og formidling til leerere om
tilbud samt benyttelse.

e Vedligeholdelse af hjemmeside og linkskonto:
Pearltrees samt SRP padlet.

e Interne samarbejdsrelationer f.eks. fagformand, 1T-
supporten og eksterne f.eks. Ungli, Gaeb, Kgbenhavns
Biblioteker.

e Daglig ledelse og opleering af evt. medhjelp

e Udstillingsinitiativer og andre formidlingstiltag




e Deltagelse i skolens daglige liv

Placering i organisationen.

Bibliotekaren har direkte reference til uddannelseschef
Maria Nyland Jensen.

Len- og ansattelsesforhold

1044 timer arligt (nedsat fra august 2023)
Funktionen varetages af Susanne Rose Nielsen

Hvor kommunikeres om
funktionen?

Bibliotekaren kommunikerer om bogindkeb og nyheder i Ul,
Lectio, Outlook, Teams.




