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1 Generelt om Ngrre Gymnasiums lokale prgveregler
Skolens lokale prgveregler geelder for Nérre Gymnasiums prgveafholdelse og omfatter blandt andet frister
for tilmelding til prgver, herunder ansggning om saerlige prgvevilkar, betingelser for deltagelse i prgver,
regler og frister for sygemelding og dokumentation, samt regler om tilsyn, fremmgde, identifikation,
internetadgang, digitale hjalpemidler, brug af online-tjenester, overvagning og logning af netveerksaktivitet,
monitorering af computer/tablet og brug af elektroniske enheder i gvrigt.

Skolens lokale prgveregler laeses altid sammen med den gaeldende hjelpemiddeloversigt og fagets laereplan.
Hvis der er forskel mellem de generelle lokale regler og en fagspecifik regel i hjaelpemiddeloversigten, gaelder
hjeelpemiddeloversigten.

Det er vigtigt, at du laeser reglerne i dette dokument i god tid inden din fgrste prgvedag. Der er klare regler
for, hvad man ma og ikke ma i en prgvesituation. Derfor er det altid vigtigt, at du holder dig orienteret i
reglerne.

Reglerne er udarbejdet efter den geeldende eksamensbekendtggrelse fra ministeriet.

1.1 Regelsamling
Link: Bekendtggrelse om gymnasiale prgver (BEK nr. 3 af 5. januar 2026 geeldende fra 1. februar 2026)
Link: Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse (BEK nr. 262 af 20/03/2007)
Link: Hjzelpemiddel-oversigt (Opdateret den 23. februar 2026 og geelder alle terminer pabegyndt efter 1.
februar 2026)
Bemaerk, at skolens studie- og ordensregler ogsa er gaeldende i prgveperioden:

https://norreg.dk/da/content/politikker-og-regler
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1.2 Antal prgver og udtraek af prgvefag
Antallet af prgver er ti inkl. en mundtlig pr@ve i studieretningsprojektet (SRP).

For elever med fem A-niveaufag er antallet af prgver 11 (inkl. SRP).

Det er Bgrne og undervisningsministeriet, der fastlaegger, i hvilke fag den enkelte elev skal afleegge prave,
men det er skolen, der ggr eleverne bekendt med, i hvilke fag der skal aflaegges prgve. Dette sker hvert ar
ved offentligggrelse af prgveplanen i maj maned.

Du skal som udgangspunkt efter 2.g have vaeret oppe i mindst tre prgver. Det er kun prgver pa det hgjeste
niveau, man har faget pa, der teeller. Dvs. har du vaeret til prgve i et fag pa C-niveau i 1.g - og veelger dette
som valgfag pa B-niveau i 3.g, teller 1.g prgven ikke med i de ti. Hvis du i 2.g afslutter et B-niveaufag (Engelsk
B eller Matematik B) vil du blive udtrukket til enten skriftlig prgve, mundtlig prgve, eller begge dele i faget.
Fglgende prgver i 3.g er obligatoriske: Skriftlig prgve i dansk og mundtlig prgve i studieretningsprojektet
(SRP).

De gvrige prover udtraekkes blandt mulige skriftlige og mundtlige prgver over alle tre ar.

| Ipbet af det tredrige forlgb skal du derudover til mindst fem interne skriftlige eller mundtlige prgver
(arsprgver). De interne prgver omfatter traening i bade mundtlige og skriftlige prgveformer og prgver i
studieretningsfag.

Alle skal i 3.g have vaeret til minimum tre skriftlige og minimum tre mundtlige eksaminer. For A-niveau-fag,
hvor der er mulighed for bade skriftlig og mundtlig prgve (dvs. undtagen historie), udtraekkes altid mindst én
preveform.

Som elev pa Ngrre Gymnasium er du automatisk tilmeldt prgver.

1.3 Adgang til prever
Adgang til prgver forudsaetter, at du har fulgt undervisningen i faget i det pageeldende skolear eller i det
pagaeldende undervisningsforlgb.
Hvis der i en mundtlig prgve indgar et produkt, fx opgave, projekt, portfolio, case eller synopsis, geelder de
formelle krav i laereplanen og de faglige retningslinjer. Er produktet et eksaminationsgrundlag, er det en
betingelse for adgang til prgven, at de formelle krav er opfyldt. Skolen afggr efter de geeldende regler og
lereplaner, om betingelserne for at aflaegge prave er opfyldt. Hvis der er tale om et produkt, der er
udarbejdet af en gruppe, har hele gruppen et ansvar. Dette betyder, at hvis kravene ikke er opfyldt, har ingen
i gruppen adgang til prgven.

Hvis man i 3.g bliver selvstuderende, fglger man ikke undervisningen. Man skal sgge skolen om lov til at komme
op til eksamen i alle de fag, der afsluttes det pageeldende ar.

| ans@gningen skal man tilkendegive, hvilket pensum man gnsker at aflaegge prgve pa baggrund af i forbindelse
med ansggningen. Selvstuderende skal betale 550 kr. pr. fag (uanset niveau) for at ga til fglgende prgver:
Billedkunst, biologi, dans, dansk, design og arkitektur, dramatik, engelsk, fransk, fysik, historie, idreet, kemi,
matematik, mediefag, musik, naturgeografi, psykologi, religion, samfundsfag, tysk. For gvrige fag eller prgver
udggr den almindelige deltagerbetaling 1.400 kr. pr. fag/prgve for selvstuderende. Deltagerbetalingen betales
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forud i forbindelse med tilmeldingen til prgve. Betaling af deltagerbetalingen er en betingelse for at kunne
aflaegge prove. Den almindelige frist for at melde sig til eksamen som selvstuderende er senest 1. marts. Ngrre
Gymnasium tilbagebetaler den selvstuderendes deltagerbetaling, nar/hvis den selvstuderende far udstedt en
samlet enkeltfagseksamen gzeldende for STX. Ved ansggning om tilbagebetaling af deltagerbetaling skal den
selvstuderende vedleegge dokumentation for den bestdede samlede enkeltfagseksamen og
deltagerbetalingen: https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2020/911

1.4 Offentligggrelse af prgveplanen
Dato for offentligggrelsen af prgveplanen fremgar af din forside i Lectio.

Skolen forbeholder sig retten til at foretage aendringer i forbindelse med prgver, efter prgveplanen er
offentliggjort. Du skal derfor altid holde Igbende gje med Lectio, idet aendringer vil blive udmeldt her. Det er
dit eget ansvar at kende tidspunkt og lokale for prgven, s du mgder rettidigt. Kom altid i god tid.

1.5 Hvornar er en prgve begyndt?
En prgve er begyndt, nar uddelingen af opgaverne er begyndt, eller nar du er blevet gjort bekendt med

prevespgrgsmalet, opgaven, opgavetitlen, forberedelsesmaterialet eller lignende. | forbindelse med
studieretningsprojektet i 3.g er prgven i gang, nar du afleverer din problemformulering i Lectio.

1.6 Ro under prgver
Skolen sikrer dig bedst mulige forhold under prgver, sa du kan koncentrere dig og yde dit bedste. Du skal selv

udvise hensyn til dine kammerater. Det betyder, at du skal vaere stille, nar du faerdes pa gangene, mens andre
er til prove, ligeledes skal du efterleve alle henstillinger fra lzerere, vagter m.fl. Til de mundtlige prgver er det
kun den naste eksaminand, der ma opholde sig pa gangen. Andre elever skal opholde sig i Foyeren.

1.7 Sygdom
Hvis du bliver syg, eller af anden uforudseelig grund er forhindret i at gennemfgre en prgve, skal du straks
give skolen besked. Du skal ringe til skolens hovednummer: 44 94 27 22 i god tid inden prgvens start og
meddele, at du er syg. Hvis du er syg, skal du derefter opsgge din leege og fa en laegeerklaering hurtigst muligt
og sende den til skolen. Du skal selv betale for lzegeerklzaeringen.
Hvis skolen vurderer, at dit fravaer er rimeligt begrundet, far du mulighed for at aflaegge prgven snarest
muligt. Ved prgver, hvor der indgar et produkt med afleveringsfrist, kan skolen beslutte, at sygeprgven
gennemfgres ved forleengelse af afleveringsfristen.
Hvis du bliver utilpas under en skriftlig prgve eller i forberedelsestiden til en mundtlig prgve, skal du straks
henvende dig til en vagt.

Ved de officielle skriftlige prgver er der faste terminer for sygeprgver, som typisk afholdes i august maned. Ved
mundtlige prgver vil skolen planlagge en prgve sa hurtigt som muligt, eller senest i august maned.

Safremt din eksaminator eller din censor bliver syg, udpeges en erstatning. Prgven afholdes sa vidt muligt
samme dag, evt. med forsinkelse.

1.8 At komme for sent eller udeblive
Hvis du udebliver fra en prgve, har du som udgangspunkt brugt dit prgveforsgg, medmindre skolen vurderer,
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at udeblivelsen er rimeligt begrundet. Brug af et prgveforsgg betyder udskrivning af skolen efter de
geldende regler.

Hvis du kommer for sent til en prgve, kan du kun deltage, hvis skolen vurderer, at forsinkelsen er rimeligt
begrundet, og det anses for udelukket, at du kan have modtaget oplysninger om opgaven. Prgvetiden
forleenges kun undtagelsesvis.

Udeblivelse i forbindelse med interne prgver kan medfgre sanktioner i henhold til afsnit 3 og 4 i skolens
studie- og ordensregler.

1.9 Snyd
En besvarelse skal veere din egen og selvsteendige praestation. Det er snyd eller overtraedelse af

prevereglerne at skaffe sig eller give andre uretmaessig hjalp, benytte ikke-tilladte hjalpemidler, udgive
andres arbejde for sit eget eller anvende eget tidligere bedpmte arbejde uden henvisning hertil.

Hvad er snyd?:

o at skaffe sig eller give andre eksaminander uretmaessig hjaelp til besvarelse af en opgave.

e ikke-tilladt kommunikation under prgven eller forberedelsestiden med andre end eksaminator, censor
eller vagter. Dvs. at hjelpe andre eksaminander fgr, under eller efter prgver betragtes ogsa som
snyd.

e at aflevere andres arbejde helt eller delvist som sit eget (herunder plagiering.)

e at aflevere eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning hertil (selvplagiering).

e at anvende ikke-tilladte hjzelpemidler.

Hvis en bedgmmer eller tilsynsfgrende under eller efter en prgve far formodning om, at en elev har overtradt
eksamensreglerne, indberettes forholdet til rektor.

Rektor undersgger herefter sagen og traeffer afggrelse om, hvorvidt eksamensreglerne er overtradt, og om
der skal gives en sanktion.

Som udgangspunkt faerdigger eleven prgven, og sagen behandles efter prgvens afslutning. Hvis en elev under
preven udviser adfeerd, der forstyrrer de gvrige eksaminander, kan eleven bortvises med det samme.

Generativ kunstig intelligens, herunder chatbots, er som hovedregel ikke tilladt ved prgverne.

Hvor hjelpemiddeloversigten eller laereplanen giver adgang til generativ kunstig intelligens i bestemte fag
eller prgveformer, geelder de szerlige regler for det pageeldende fag.

Hvis generativ kunstig intelligens er tilladt i et fag, ma den kun anvendes i det omfang, der fglger af
hjeelpemiddeloversigten, og aldrig pa en made, sa besvarelsen ikke laengere er elevens egen og selvstaendige
praestation.

Enhver kommunikation med andre i eller udenfor prgvelokalet og pa alle medier vil blive betragtet som snyd.
Derfor er mobiltelefoner, mails, Facebook, og andre kommunikationsmedier ikke tilladt. Det er heller ikke
tilladt at dele dokumenter via fx OneDrive, Dropbox, Airdrop, Google drev mv.

Du ma gerne benytte offline drev, fx til at gemme din opgave, men du ma ikke tilga feellesdokumenter eller
faellesdrev. Dette vil blive betragtet som snyd.
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Serg for at lukke feellesdrev, stoppe synkroniseringer og - opdateringer, og sgrg for at downloade
dokumenter etc. inden prgven. Hvis du er i tvivl, s kontakt skolens IT-supporter i god tid. Gamle opgaver etc.
skal ligeledes veere downloadet inden prgven.

Ved overtraedelse af prgvereglerne kan rektor bortvise eleven fra prgven eller, hvor reglerne giver mulighed
for det, tildele karakteren -3.

Bliver en elev bortvist fra en prgve, kan prgven aflaegges som sanktionsprgve i den fglgende termin, hvor
skolen afholder den pagaldende prgve, dog senest inden ét ar. Sygeterminen i august kan ikke anvendes
som sanktionsprgve ved gymnasiale prgver.

Er du i tvivl om nogle praktiske forhold, f.eks. brug af internettet, sa spgrg din laerer eller vagterne. Vagterne
ma selvfglgelig ikke hjeelpe dig med opgaverne, kun med praktiske ting.

| forbindelse med prever skal du veere forberedt pa, at skolen kan foretage stikprgvekontrol af din computer
under selve prgven. | denne forbindelse skal du dog give samtykke til, at din computer ma tjekkes som fglge
af stikprgven. Stikprgvekontrollen vil alene undersgge forhold, der er direkte relevante i relation til
preveafviklingen, herunder om der er benyttet ikke-tilladte hjaelpemidler, eller om der er foretaget
kommunikation med omverdenen. Hvis du som eksaminand afviser at deltage i en stikprgvekontrol, er det
ikke i sig selv noget, der fgrer til en formodning om snyd.

| tilfelde af et observeret regelbrud pa snyd, fx hvis en vagt har observeret noget regelstridigt, kan denne
formodning altid undersgges ved kontrol af din computer. Dette kraever ikke dit samtykke, da der er tale om
undersggelse af en konkret formodning om snyd. Undersggelsen vil dog fgrst finde sted, nar du har afsluttet
prgven.

| forbindelse med en eventuel undersggelse af din computer vil du altid selv veaere til stede. nar din computer
undersgges.

1.10 Dispensationer
Har du psykisk eller fysisk funktionsnedsaettelse eller andre tilsvarende specifikke vanskeligheder, kan skolens

leder efter en konkret og individuel vurdering tilbyde saerlige prgvevilkar, hvis det er ngdvendigt for at
ligestille dig med andre i prgvesituationen.
Et saerligt prgvevilkar ma ikke sendre prgvens faglige niveau.

Skolen kan efter reglerne give adgang til bestemte hjelpemidler eller programmer som saerligt prgvevilkar,
men ikke generativ kunstig intelligens.

Dispensationsansggninger til sommereksamen/terminsprgver skal sendes til Dorte Rosenvinge
(dr@nrgym.dk) senest den 1. februar. Ved alle dispensationer skal der foreligge en faglig dokumentation for
de szerlige vanskeligheder som ngdvendigggr dispensationen. For elever med dysleksi mv. vil en godkendt
SPS-ansg@gning vaere en tilstraekkelig dokumentation.

| forbindelse med de store skriftlige opgaver gives fglgende forleenget tid:
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DHO: 6 timer

SRO: 6 timer

SRP: 24 timer

Ansggningsskemaet om saerlige prgvevilkar finder du pa skolens hjemmeside:
Link: https://norreg.dk/da/content/forl%C3%A6nget-tid-til-eksamen

2 Skriftlige prgver

2.1 Mgdetid ved skriftlige prgver
Skriftlige pregver starter klokken 09.00, medmindre andet tydeligt er annonceret. Mgdetid er altid senest en

halv time f@r prgvestart (kl. 8:30), hvis ikke andet er meddelt. Herefter har du 20 min. til at pakke ud. Du skal
saledes vaere klar pa din plads kl. 08.50, hvor dgrene lukkes til prgvelokalet. Prgven starter officielt, nar den
preveansvarlige igangsaetter prgven.

Mgder du ind efter dgrene er lukket, vil det vaere den prgveansvarlige, som tager stilling til, om du ma deltage
i prgven. Hvis du far lov til at deltage, bliver din prgvetid ikke forlaenget.

(se ogsa afsnit 1.8)

2.2 Edulogin/Unilogin til Netprgver
Du er selv ansvarlig for, at du kender dit Edulogin/Unilogin og den adgangskode, der hgrer til. Hvis du er i tvivl,
sa henvend dig i god tid inden prgveafholdelsen til skolens IT-support. Ved de gymnasiale prgver skal du
anvende Edulogin/Unilogin som loginmetode i Netprgver.

2.3 Fgr prgven
Du skal selv medbringe en velfungerende baerbar computer til de skriftlige prgver. Det fremgar af Lectio, hvor
prgven afholdes. Du er selv ansvarlig for at medbringe de tilladte hjeelpemidler, og for at din computer kan
starte, holde strgm, ga pa Netprgver og abne de ngdvendige filer og programmer under hele prgven -
herunder ogsa ExamCookie.

Du skal udover computeren huske at medbringe:

e Strgmforsyning

e Hgretelefoner — medbringes til alle prgver. Bluetooth-hgretelefoner ma kun anvendes, hvis de er
tilkoblet din computer.

e Blyant, kuglepen, viskelaeder

e Opdater din computer i god tid inden de skriftlige prgver

e Sla automatiske opdateringer fra under prgverne

e Sgrg for at have mindst to browsere (se nedenfor mht. Edge og Safari) installeret, og at din
browserhistorik gemmes i det tidsrum, prgvebegivenheden varer.

e De elektroniske opgaver er optimeret til at kgre pa Windows- og Mac-platforme. Veer opmaerksom pa
at browsere som Safari og Edge kan have problemer med at lzese de opgaver, som skolen far tilsendt
fra Undervisningsministeriet.
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e Du erselv ansvarlig for, at din computer kan laese filerne. Indstil fx Word til at lave (hyppige) backups.

e Dokumenter fra fx Google Docs eller One Drive skal veere downloadet til din computer inden prgven.
Du ma kun tilga OneNote-appen i desktopversionen dvs. offline.

2.4 Digitale hjelpemidler og internetadgang
Under en prgve ma du medbringe og anvende materiale i fysisk form og materiale, der er lokalt opbevaret pa

din egen computer eller lignende, medmindre der i reglerne for det enkelte fag er fastsat begraensninger.

Digitale vaerktgjer og programmer ma ikke anvendes, medmindre adgangen fglger af lzereplanen eller af
hjelpemiddeloversigten (ligger i Teams: Eksamen, terminsprgver).

Undervisningsbeskrivelsen kan ikke i sig selv give adgang til et digitalt veerktgj eller program, medmindre det
hgrer til en tilladt hjeelpemiddelkategori i hjaelpemiddeloversigten, eller der gelder en szerlig undtagelse for

faget.

Hvis der i undervisningen er arbejdet med et konkret materiale fra et digitalt program eller vaerktgj, som ikke
er et tilladt hjaelpemiddel, ma du kun medbringe selve materialet i fysisk form eller som lokalt gemt fil — ikke

programmet eller veerktgjet.

Internettet kan kun anvendes til digital adgang til undervisningsmateriale, nar materialet fremgar af
undervisningsbeskrivelsen og ikke kan medbringes fysisk eller opbevares lokalt, og nar
undervisningsbeskrivelsen eksplicit angiver, at materialet er tilladt at tilga via internettet.

Adgangen skal veere afgraenset til konkrete materialer, som kan tilgas via et dybt link. Det er ikke tilladt at
abne generel adgang til hele databaser, portaler eller stgrre materialesamlinger.

Digitale bgger og digitale ordbgger skal som udgangspunkt vaere downloadet og opbevaret lokalt. Hvis en
konkret digital bog eller ordbog ikke kan downloades, ma den tilgas via internettet, nar den fremgar af
undervisningsbeskrivelsen efter de geeldende regler.

Du ma kun tilga de digitale bgger, ordbgger og lignende materialer, som fremgar af
undervisningsbeskrivelsen.

MinLaering og tilsvarende leeringsplatforme kan kun anvendes i det omfang, de falder inden for
hjeelpemiddeloversigtens tilladte kategorier og fremgar af undervisningsbeskrivelsen. Du ma ikke fglge links
videre til andre internetsider eller bruge integrerede funktioner, der genererer tekst.

Nogle hjlpemidler er forudsatte hjeelpemidler ved bestemte prgver og behgver ikke fremga saerskilt af
undervisningsbeskrivelsen. Det gaelder fx regnearks- og tekstbehandlingsprogrammer ved flere prgver. Andre
digitale hjaelpemidler, fx konkrete digitale ordbgger og opslagsveerker, skal som udgangspunkt fremga af
undervisningsbeskrivelsen for at matte anvendes.

2.5 Automatisk tekstredigering
Du ma gerne anvende den almindelige stave- og grammatikkontrol i dit tekstbehandlingsprogram, hvor ord
markeres, og fejl rettes enkeltvis.
Du ma ikke anvende funktioner, der kan omskrive passager, foresla alternative formuleringer eller generere
tekst. Det gaelder ogsa avancerede redigeringsveaerktgier, tilfgjelsesprogrammer og funktionalitet som fx
Copilot, Grammarly og Word Editor.
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Hvis sadanne funktioner findes i dit tekstbehandlingsprogram og ikke kan slas fra, skal du undga at tilga dem
under prgven

Tekstbehandlingsprogrammer skal fungere offline. Tekstbehandlingsprogrammer, der i online tilstand giver
mulighed for kommunikation med omverdenen, fx Google Docs, ma kun anvendes i offline tilstand.

Regnearksprogrammer skal fungere offline. Regnearksprogrammer, der i online tilstand giver mulighed for
kommunikation med omverdenen, fx Google Sheets, ma kun anvendes i offline tilstand.

Noteprogrammer ma kun anvendes i offline version. Onlineversionen af et noteprogram, der fungerer bade
med og uden internet, ma ikke anvendes ved prgverne.

Som udgangspunkt ma du gerne anvende offlineversionen af et noteprogram til egne noter, men skolen
kraever, at noterne downloades forud for prgven.

Skulle dine egne noter ligge i et delt dokument eller en cloudtjeneste, ma de kun anvendes, hvis de er
downloadet og ligger lokalt offline pa din computer inden prgven.

Det er ikke tilladt:

e At anvende generativ kunstig intelligens i strid med hjeelpemiddeloversigten, laereplanen eller de
seerlige regler for det konkrete fag eller den konkrete prgveform.

e At foretage sggninger pa nettet, fx ved brug af Google, Bing, DuckDuckGo, Yahoo mfl.

e At benytte hele portaler, digitale biblioteker og lignende, der muligggr sggning i stgrre samlinger af
digitalt materiale, der ikke har vaeret benyttet i undervisningen.

e At benytte portaler med eksempler pa besvarelser af eksamenssat, medmindre disse er indgaet i en
undervisningssammenhang og fremgar af prgvefagets undervisningsbeskrivelse.

e At benytte digitale bgger, som ikke fremgar af undervisningsbeskrivelsen.

e At benytte netadgangen til at tilga interaktive programmer (fx Wolfram Alpha, Google Translate,
Google Earth eller Grammarly) eller sggemaskiner fx Google,

e At kommunikere med omverdenen (fx Messenger, WhatsApp).

e Studienet og tidligere eksamenssaet er ikke tilladt at tilga under prgver, hverken online eller offline
heller ikke hvis de er downloadet inden prgven og er i eksamensmode. Dette skyldes at materiale pa
Studienet ikke falder under kategorien egne notater og egne arbejder.

Husk derfor ogsa at downloade din undervisningsbeskrivelse fra Lectio.

Den overordnet regel mht. brug af internettet er:

Hvis du er i tvivl sa brug denne nggle:
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Ma jeg bruge dette program (hjselpemiddel)?

|

Gér det pa nettet?

N

la Nej
I

Star det pa din lzerers liste? Du ma bruge programmet!

R

Ja Nej
du ma bruge du ma ikke bruge programmet
programmet

Eksempler:
e Grammarly kan ikke downloades og er derfor ikke tilladt
e Google Translate og andre oversattelsesprogrammer er ikke tilladte

Skulle nogle af dine egne noter ligge i et delt dokument, sa ma du kun anvende dem, hvis dokumentet er
downloadet og ligger offline pa din computer. Noter fx i Google Docs, One Drive, eller andre cloudtjenester
ma kun anvendes, hvis de ligger lokalt offline pa din computer inden prgven. Du ma kun tilga OneNote i
offline-tilstand.

2.6 Medbragt udstyr til prgver (computere, mobiltelefoner mm.)

Ved skriftlige prgver kan du medbringe en eller flere enheder (computere, tablets og lignende), som du skal
bruge til at udarbejde og aflevere sin besvarelse. Ved mundtlige prgver ma du ligeledes medbringe en enhed til
at tilga hjeelpemidler, som du skal have digital adgang til. Det er dit ansvar at sikre, at enhederne fungerer
under prgven.

e Opgavesat, eksamensspgrgsmal, besvarelser af opgavesaet, computere, noter, kladder og andre
effekter, som har vaeret anvendt ved udarbejdelsen af besvarelsen, ma ikke forlade eksamenslokalet
fysisk eller digitalt, f@r prgven er forbi.

e Andre enheder, som kan etablere forbindelse til internettet, fx mobiltelefoner

o ma ikke medbringes til prgven
o skal afleveres fgr prgven gar i gang.

2.7 Elever med dysleksi
Laese- og skrivevaerktgjer er som udgangspunkt ikke tilladt ved prgverne.

Men hvis du er testet ordblind og af skolen har faet tildelt saerlige prgvevilkar, ma du anvende dine tildelte it-
hjeelpemidler, fx AppWriter eller IntoWords, i overensstemmelse med afggrelsen om saerlige prgvevilkar.
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| forbindelse med mundtlige prgver, hvor du far udleveret dit prevespgrgsmal digitalt, ma du ikke
videreformidle det eksamensmateriale, du har fadet udleveret digitalt. Materialet skal slettes fra din computer
straks efter prgveafholdelsen.

2.8 Praktiske forhold under skriftlige prgver
Du skal vaere opmaerksom p3, at der under de skriftlige prgver geaelder fglgende praktiske forhold:

e Tasker og jakker placeres efter vagternes anvisning.

e Det er ikke tilladt at medbringe mobiltelefoner eller lignende kommunikationsudstyr under en prgve,
medmindre der i hjelpemiddeloversigten gaelder en szerlig undtagelse for det konkrete fag eller den
konkrete prgve. Hvor mobiltelefon undtagelsesvist er tilladt som hjaelpemiddel, fgrer skolen tilsyn
med, at den kun anvendes til det tilladte formal.

e Mobiltelefoner og andet kommunikationsudstyr afleveres inden prgvestart efter vagternes anvisning,
medmindre udstyret i den konkrete prgve er tilladt som hjaelpemiddel.

e Luk for automatiske beskeder/meddelelser (Mac = "forstyr ikke”). Luk ligeledes fx Facebook, Dropbox,
iTunes, iMessage, Skype, YouTube og alle andre programmer, der dbner automatisk.

e Sgrg for at proceslinjen (Windows) — Dock’en (Mac) er synlig, sa man kan se, hvad du har dbent.

e Du ma kun vaere pa skolens netveerk under prgven, medmindre en vagt giver dig lov til andet.

e Det er tilladt at hgre deempet musik via hgretelefoner under prgven via din computer. Musikken skal
veere downloadet til din computer. Du ma ikke ga online for at hente musik. Hvis vagten skgnner, at din
musik er til gene for de gvrige elever, skal du skrue ned for lyden. Forstyrrer din musik stadig, skal du
slukke helt.

e Du ma ikke hgre musik til delprgver uden hjelpemidler.

e Alle tilladte hjaelpemidler skal ligge fremme pa bordet ved prgvens start (bortset fra ved delprgver

uden hjelpemidler). Ved todelte prgver skal de tilladte hjeelpemidler til del to leegges pa gulvet ved

siden af dit bord. De ma fgrst tages op, nar vagterne giver tilladelse.

e Kontroller, at du har faet den korrekte opgave, dvs. du skal kontrollere, at oplysningerne pa opgaven
stemmer med hensyn til fx fag, niveau og dato.

e Nar prgven er i gang, ma du ikke lane genstande eller hjeelpemidler af andre i lokalet, medmindre du
far lov af en vagt.

e Du skal huske at indsaette sidetal, f.eks. ”Side 1 af 7”.

e Henvend dig ikke til andre. Vagterne tilkaldes ved at raekke handen op.

e Dumakun forlade lokalet i forbindelse med toiletbesgg, nar du far lov. De fgrste 30 minutter af prgven
ma du ikke forlade lokalet.

e Skal du pa toilettet, skal du markere, sa en vagt kan fglge dig ud.

e Du skal tage hensyn til de gvrige i lokalet. Du skal vaere stille, nar du forlader din plads f.eks. for at ga
pa toilettet, eller hvis du forlader prgven, fgr tiden er udlgbet. Du ma ikke forlade prgvelokalet de
sidste 30 minutter af prgven. Du skal blive siddende pa din stol uden at tale med nogen, indtil alle
besvarelser er afleveret.

e Hvis der opstar et kortvarigt strémsvigt, forleenges prgven tilsvarende. Er det mere omfattende,
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fortsaetter prgven i handen.

e Hvis du forlader prgvelokalet uden tilladelse fra vagterne, betragtes prgven som afsluttet, og du kan
ikke komme ind igen.

e Opgavesat, eksamensspgrgsmal, besvarelser af opgavesaet og hjelpemidler, som har vaeret anvendt
ved udarbejdelsen af besvarelsen, ma ikke forlade eksamenslokalet fysisk eller digitalt fgr prgvens
officielle sluttid.

e Hvis du eri tvivl om noget under prgven, sa sp@rg vagten.

e Du ma ikke forlade prgven, fgr vagten har kvitteret for modtagelsen af din besvarelse.

2.9 Aflevering i Netprgver.dk

Alle skriftlige prgver inkl. SRP sker gennem Netprgver. Det er her, du henter og afleverer dine opgaver. For at
komme pa Netprgver skal du ga ind pa www.netprgver.dk og logge pa med Edulogin/Unilogin. Du skal finde
Ngrre Gymnasium i drop-down-menuen. Nar du afleverer din opgave, accepterer Netprgver kun pdf-format.
Skal du aflevere i Netprgver, vil du blive bedt om at logge pa Netprgver ved prgvens start.

Ved aflevering af en skriftlig besvarelse skal du skriftligt eller digitalt bekraefte:

e at besvarelsen er udferdiget uden uretmaessig hjzelp

e atderalene er benyttet tilladte hjelpemidler

e at duikke har udgivet en andens arbejde for dit eget

e atduikke har anvendt eget tidligere bedgmt arbejde uden henvisning hertil

2.10 Anonymisering i Netprover

Ved skriftlige prgver geelder, at besvarelsen skal vaere anonymiseret for censor i Netprgver. Dvs. at du IKKE
ma skrive navn, institutionsnavn eller andre oplysninger, som helt eller delvist kan identificere dig noget sted
i din besvarelse af den skriftlige prgve eller i titlen pa dit digitale dokument.

| prever med en analog delprgve 1, skal du stadig skrive navn mm i besvarelsen pa bade delprgve 1 og 2.

2.11 Aflevering af besvarelse ved skriftlige prgver
Delprgve 1 uden hjelpemidler (matematik, spansk, fransk) afleveres pa papir.

Alle andre prgvebesvarelser afleveres elektronisk via Lectio (termins- og arsprgver) eller pa Netprgver.dk. Du
skal aflevere i pdf-format i Netprgver. Ved terminsprgver skal du nogle gange aflevere i Word — spgrg din
leerer.

Nar du har afleveret, tilkalder du vagten, som tjekker kvitteringen pa skeermen. Herefter ma du ga (hvis det
er fgr den sidste halve time af prgven).

Du er selv ansvarlig for, at alt det, der skal bedgmmes, afleveres. Husk at kontrollere, at du har afleveret den
korrekte besvarelse — det er alene dit ansvar.

Der kan ga op til 10 minutter efter prgvens afslutning til, at vagten abner dgren, og du kan hente dine ting.
Husk, at det skal forega i god ro og orden, hvis der fx er elever, der har forlaenget tid til prgven.
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Du ma ikke forlade prgvelokalet de sidste 30 minutter af prgven. Du skal blive siddende pa din stol uden at
tale med nogen, indtil alle besvarelser er afleveret.

2.12 Specielle forhold ved aflevering i netprgver.dk
e Ved prgvens start skal du logge pa netprgver.dk med dit Edulogin/Unilogin netprgver.dk med dit
Edulogin/Unilogin.
e Du skal aflevere din besvarelse som et pdf-dokument.
e Du kan aflevere bilag i et andet format end pdf.
e Din besvarelse bliver kgrt gennem plagiatkontrol.
e Husk at seette flueben ved tro- og love-erklzaeringen.

Nar nedenstaende afleveringsstatus vises, er opgaven afleveret korrekt:

A Afleveringsstatus

Proven er afleveret d. 01-03-2016 12:30

Link: Brugervejledning til Netprgver

2.13 Monitorering
Ved prgver og terminsprgver bruges en digital monitorering af computeren. Det er et krav, at du som elev
anvender monitoreringslgsningen, og at din computer er opdateret og kan tilgd ExamCookie. Dette betyder,
at det er et brud pa skolens prgveregler, hvis du naegter Igsningen eller forsgger at omga kravet. Sidstnaevnte
betyder, at du dermed kan miste retten til at kunne gennemfgre den skriftlige prgve.

Kravet om monitorering via ExamCookie betyder ogsa, at du skal veere indstillet pa at besvare prgven pa en
lanecomputer eller i handen, hvis din computer ikke kan kgre ExamCookie.

Arsagen til, at skolen bruger en elektronisk Igsning til overvagning og kontrol med din computer under
prever, er, at tidligere undersggelser foretaget af Undervisningsministeriet viser, at der er ca. 10 %, der i
stgrre eller mindre omfang snyder under prgver.! Begrundet mistanke om snyd opstar fx i de tilfeelde, hvor
en elev afleverer sin opgave forholdsvis tidligt, efter prgven er igangsat, og efterfglgende opnar en
usandsynlig hgj karakter set i forhold til indsatsen, eller i tilfeelde hvor det vurderes, at eleven har praesteret
meget over evne i forhold til sit tidligere niveau. Samtidig indsamles data for i tvivlstilfeelde at kunne frikende
dig for mistanke om snyd, og overvagningen kan dermed bidrage til at beskytte din retssikkerhed.
Monitoreringen foretages af et installeret IT-vaerktgj (ExamCookie), som udelukkende monitorerer aktivitet
pa computeren under prgven/terminsprgven. Det vil sige, at ExamCookie fx kan fglge hvilke sider, du har
veeret inde pd under prgven. Adgang til de monitorerede data er begraenset til fa centrale personer pa
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skolen. Forud for prgven informeres om monitoreringen i forbindelse med den almindelige
preveinformation.

Link til information om ExamCookie i Teams: ExamCookie

Link til monitorering af computere: https://uvm.dk/uddannelse-til-unge/gymnasiale-uddannelser/proever-
og-eksamen/afholdelse-af-proever/regler-for-proeveafvikling/monitorering-af-computere-og-andre-lokale-
tilsynsloesninger/

3 Mundtlige prover
Reglerne for skriftlige prever geelder som udgangspunkt ogsa ved mundtlige prgver. Nedenfor omtales szerlige
forhold ved mundtlige prgver.

Prgven starter officielt i det gjeblik, hvor du treekker dit spgrgsmal. Ved prever, hvor der ikke traekkes
spgrgsmal, begynder prgven i det gjeblik, du kommer ind i prgvelokalet. Nar du traekker dit spgrgsmal, skal
eksaminator og enten censor eller en repraesentant for skolens ledelse veere til stede.

Hvis du har 24 timers forberedelsestid til en prgve, skal du traekke spgrgsmalet pa kontoret (i receptionen).
Der vil sta i dit skema, om du skal traekke spgrgsmal kl. 8:00 eller kl. 12:00. Hvis det er en 24-timers
gruppeprgve, skal hele gruppen mgde op til traekning pa det indkaldte tidspunkt.

| forbindelse med en mundtlig preve ma der ikke foretages lyd- eller billedoptagelse under prgven.

3.1 Mgdetid ved mundtlige prgver
Din individuelle prgveplan indeholder eksaminationstidspunkt for hver mundtlig prgve. Kom i god tid, dvs.
mindst 30 min. fgr den tid, der star pa din prgveplan. Veer opmaerksom pa tidspunktet for traekning af
spgrgsmal. Ved enkelte prgver skal du traekke spgrgsmalet op til 24 timer fgr eksaminationstidspunktet.

3.2 Hjzelpemidler ved mundtlige prgver
Ved mundtlige prgver med forberedelsestid pa skolen ma du medbringe de tilladte hjeelpemidler efter de
almindelige regler for hjeelpemidler.
Ved prgver, hvor forberedelsestiden foregar uden fysisk fremmgde pa skolen, er der under
forberedelsestiden adgang til alle hjeelpemidler med undtagelse af generativ kunstig intelligens, medmindre
andet fglger af reglerne for den konkrete prgve.
Denne undtagelse gaelder kun for selve forberedelsestiden og eventuelt projekt- eller produktarbejde. Under
den mundtlige eksamination gaelder de almindelige regler fortsat, herunder at mobiltelefoner og internet
ikke ma anvendes.

Ved mundtlige prgver, hvor du skal udarbejde en praesentation, ma du anvende praesentationsveaerktgjer som
fx PowerPoint, Keynote, Canva og lighende. Onlineversioner af praesentationsvaerktgjer, fx Google Slides, ma
ikke anvendes, nar forberedelsestiden foregar pa skolen. Hvis praesentationens design indgar i bedgmmelsen,
ma autogenererende designfunktioner og tilfgjelsesprogrammer ikke anvendes.
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Enkelte fag og preveformer har szerlige regler, som fraviger de generelle regler ovenfor. Det geelder bl.a. visse
sprogfag, matematik, naturvidenskabelige fag samt enkelte projekt- og it-fag. | disse tilfeelde geelder
hjeelpemiddeloversigten og leereplanen for faget.

| nogle fag er der forberedelsestid, og det betyder, at du, efter du har trukket dit spgrgsmal, fglges ind i et
forberedelseslokale. Du ma selvfglgelig ikke henvende dig til andre under hverken forberedelse eller prgve,
ligesom du heller ikke ma forlade lokalet, medmindre du bliver syg under prgven eller i forberedelsen. Hvis du
forlader forberedelseslokalet, betragtes din prgve som afsluttet. Hvis du kontakter andre, vil det blive betragtet
som snyd, hvilket medfgrer, at du bliver bortvist fra prgven og fgrst kan tage prgven i naeste prgvetermin.

Efter prgven forlader du lokalet, mens eksaminator og censor voterer. Herefter far du din karakter oplyst i
pragvelokalet. Der er ikke tid til uddybende spgrgsmal.

Hvis du kommer for sent, har du formelt mistet din mulighed for at komme til prgven, og du ma vente til naeste
ordinaere prgvetermin. | nogle tilfeelde vil det vaere muligt at komme til prgven pa et andet tidspunkt (f.eks.
senere pa dagen eller dagen efter), og du skal derfor hurtigst muligt give skolen besked, hvis du er forsinket.

4 Klage over prover og afsluttende standpunktskarakterer
@nsker du at klage over din karakter (prgvekarakter eller afsluttende standpunktskarakter eller noget, du har
oplevet ved en prgve), gxlder fglgende regler:

Klage over prgven skal veere skriftlig, og du skal begrunde din klage. Det er ikke nok at skrive, at du gnsker en

hojere karakter. | klagen skal det klart fremga, hvad du klager over og hvorfor (laas bedgmmelseskriterierne
ud fra de enkelte fags leereplaner og - vejledninger link: Fagenes laereplaner 2017).

Du skal stile klagen til skolens rektor (eller stedfortraeder herfor). Husk at underskrive din klage, og hvis du er
under 18 ar, skal dine foraeldre ogsa skrive under. Du kan kun klage individuelt og altsa ikke som del af en
gruppe. Det er altid en god ide at rette henvendelse til skolens ledelse, inden klageprocessen igangsaettes.

Til brug for en eventuel klagesag kan du senest én uge efter, at bedgmmelsen er meddelt, anmode om kopi
af den stillede opgave og ved skriftlige prgver ogsa kopi af din egen besvarelse. Materialet udleveres snarest
muligt.

Du skal klage senest to uger fra den dag, hvor du har faet din karakter. Det gaelder bade afsluttende
arskarakterer og prgvekarakterer.

Da fristen for at klage kan ligge efter sommernedlukningen af skolen, kan behandlingen til tider fgrst
pabegyndes / afsluttes efter sommeren. Det skyldes bl.a., at rektor skal have mulighed for at indhente faglige

udtalelser. Har du spgrgsmal, anbefaler vi, at du henvender sig til skolen for at fa naermere klagevejledning.

Du kan enten klage over:
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e Eksaminationsgrundlaget (herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende, samt dets forhold til
uddannelsens mal og krav. Klager du over eksaminationsgrundlaget i forbindelse med centralt stillede
opgaver, sendes din klage videre til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.).

e Prgveforlgbet (maden hvorpa prgven blev afviklet, forstyrrelser mv.).

e Bedgmmelsen — dvs. din karakter.

Nar du har indleveret din klage, afg@r skolens ledelse, om den skal afvises som grundlgs, eller om den skal
fremmes og dermed sendes til udtalelse hos eksaminator og censor (eller to censorer ved skriftlig prgve).
Sendes klagen til eksaminator og censor, skal de svare inden to uger (juli maned undtaget). Deres svar far du
mulighed for at kommentere — det har du en uge til. Du vil skriftligt fa at vide, om din klage sendes videre eller
afvises. Skolens afggrelse i en klagesag skal vaere skriftlig og begrundet.

Skolens ledelse beslutter, om klagen afvises, eller du bliver tilbudt:

e Ny bedgmmelse (kun skriftlige opgaver)
e Tilbud om ny prgve

For at der kan vaere tale om ny bedgmmelse eller ny prgve, skal der foreligge ”“saerlige omstaendigheder, der
giver anledning til berettiget tvivl om bedgmmelsen, herunder veesentlige proceduremaessige mangler”, som
der star i eksamensbekendtggrelsen.

Hvis du accepterer tilbud om ombedgmmelse eller omprgve, skal du vaere opmarksom pa, at resultatet kan
blive en lavere karakter.

Du kan laese mere om klagemulighederne her:
Link: Klager over gymnasiale prgver

4.1 En klagesags forlgb
1. Eleven sender sin velbegrundet klage til skolen.
Skolen afggr om klagen skal afvises eller fremmes.
3. Huvis klagen fremmes, foreleegger skolen straks klagen for bedgmmerne, der hver afgiver en faglig
udtalelse.
4. Herefter forelaegger skolen de faglige udtalelser for eleven, der far mulighed for at komme med
kommentarer.
5. Skolen trzeffer en afggrelse, som kan veere fglgende:
e Tilbud om ny bedgmmelse (ombedgmmelse ved skriftlige eksaminer)
e Tilbud om en ny prgve (omprgve)
e |kke medholdi klagen
6. Eleven informeres skriftligt om afggrelsen.

N

Ombedgmmelse af skriftlige prgver

Ved ombedgmmelse sender skolen opgavebesvarelsen, klagen, de oprindelige bedgmmeres udtalelser og
klagerens bemaerkninger til ombedgmmerne. Ombedgmmerne traeffer afggrelse om karakteren og giver en
begrundelse. Ombedgmmelsen kan resultere i en lavere karakter, medmindre der er tale om en fejl eller
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mangel ved prgven, som skolen har ansvaret for (laes kapitel 9 i eksamensbekendtggrelsen).

Ombedgmmelse af mundtlige prgver
Omprgve skal finde sted snarest muligt. Resultatet af omprgve kan resultere i en lavere karakter, medmindre
der er tale om fejl eller mangel ved prgven, som skolen har ansvaret for.

4.2 Klager over retlige spgrgsmal
En elev, der har klaget til sin skole over en prgve, men ikke faet medhold, kan klage over skolens afggrelse til

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet. Det er dog kun retlige spgrgsmal i forbindelse med skolens afggrelse,
der kan indbringes for styrelsen. Dvs., at styrelsen kun behandler klagen, hvis skolen har tilsidesat regler i
forbindelse med sin afggrelse. En procedurefejl kan fx veere, at eleven ikke er blevet partshgrt, eller en frist
ikke er blevet overholdt. Styrelsen tager ikke stilling til faglige spgrgsmal eller skensmaessige vurderinger,
som skolen har lagt til grund for afggrelsen, medmindre vurderingerne ligger uden for de retlige rammer.

4.3 Tidsfrister for klage over afsluttende standpunktskarakterer
| forbindelse med klage over en afsluttende standpunktskarakter (arskarakter) skal din klage vaere skriftlig og
begrundet. | klagen skal det klart fremga, hvad du klager over og hvorfor (lees bedgmmelseskriterierne ud fra
de enkelte fags laereplaner og - vejledninger https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-
laereplaner/laereplaner-2017/stx-laereplaner-2017). Klagefristen er 14 dage efter offentligggrelsen.

For klager over afsluttende standpunktskarakterer, der gnskes behandlet fgr sommerferien, fastssettes
klagefristen til sidste fredag inden sommerferien kl. 12.
Klager, der kommer senere, vil fgrst blive behandlet i august.
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